
  

 

 

 

 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية 
 بالحمضة الأهلية  التنمية  جمعية

 ( 4053)م ـــة برقـــمسجل
 

          :م ــــــالرقـــ
   :  ــخ  ــالتاريــ

      :  المشفوعات 

      :  المـوضـوع 

 

 مهام موظف الالتزام  

بكافــة الاــواني  واللــوامن والمنشــورات والمعــايير الم نيــة  الجمعيــة الماليــة التــ امتأكــد مــدير االتــ ام مــ  
و ار  الماليــة والج ــات الرقابيــة فــ   الجمعيــةوااخلاقيــة الدــادر  مــ  الســلتات المختدــة ةو مــ   دار  

 التوديات بشأ  الإجراءات اللا مة. الموارد البشرية والتنمية ااجتماعية وتاديم

 الواجبات والمسؤوليات:

ــاتات  -ة ــداد سياســة و جــراءات االتــ ام التــي تتضــم  جميــ  نش ومــا يتعلــا ب ــا مــ  ان مــة  الجمعيــة ع
 وضوابت ووض  الماترحات حول التغييرات اللا مة.

 اافداح والحوكمة.وتاارير  الخارج تاارير المراج   ااتلاع علي  -ب 
 المختلفة. الجمعيةتحديد وتاييم المخاتر المرتبتة بأنشتة  -ت 
ــتحد ة  -ث  ــراءات المسـ ــات وااجـ ــي السياسـ ــلاع علـ ــة ااتـ ــوامن بالجمعيـ ــواني  واللـ ــ  الاـ ــا مـ ــما  توافا ـ لضـ

 والمنشورات السارية.
 التأكد م  التايد بسياسة االت ام الموضوعة ومراجعت ا بشكل دوري. -ج
 ، ورف  الوع  بأهمية االت ام. الجمعيةالعمل علي نشر  اافة االت ام ف   -ح
 .االت امرف  تاارير دورية الي مجلس الإدار  والإدار  التنفيذية بشأ   دار   -خ
ــد   -د  ــد  ل ــة والمعتم ــراءات المكتوب ــ  السياســات والإج ــد ة  جمي ــةالتأك ــد  الجمعي ــ  قواع ــة م ــة ومتتابا متوافا

 االت ام المتبا.
جميــ  الاــواني  واللــوامن والتعــاميم التــ  تدــدرها الج ــات الرقابيــة ومتابعــة جميــ   اســتلاممــ   التأكــد  -ذ 

 ف  تتبيا ا. الجمعية  ت  دارا
  رسال الردود علي التعاميم والختابات  لي الج ات الرقابية. -ر
 . للجمعيةالمتابعة والرد علي الشكاو  الت  تدل  - 
 لمكافحة غسل ااموال وتمويل الإرهاب. ت و جراءا عداد سياسات  -س
 المرسلة الي الج ات الرقابية . الجمعيةمراجعة تاارير  دارات  -ش
 تحديث السياسات وااجراءات الخادة باالت ام. -ص 
 مراجعة واعتماد جمي  المنتجات الحالية والجديد  للتأكد م  استيفام ا للمتتلبات الن امية. -ض 
 التعرف علي جمي  مخاتر االت ام والتعامل مع ا ومراقبة تتورها. -ت
 بالمملكة العربية السعودية الجمعيات ف م الأن مة و اللوامن والاواعد ذات العلاقة بحوكمة  - 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 


